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A munkaterv jogszabalyi hattere

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
A 2011. évi CXC. torveény végrehajtasi rendeletei:

o 20/2012. (V1. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények

mukodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

o 229/2012. VI111.28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrol végrehajtasarol
363/2012. (XI1. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
2023. évi LII-térvény a pedagdgusok Uj eletpalyajarol
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagégusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol
401/2023. (VII1. 30.) kormanyrendelet a pedagdgusok Uj életpalyajarol sz16 2023. évi
LII. térvény végrehajtasarol
277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-
szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatdsairdl és
kedvezményeirdl
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésikhoz
felhasznélhat6 bizonyitékokrol
26/1997. (1X.3.) NM rendelet iskola-egészségugyi ellatasrol
30/2023. (VIIL 22.) BM rendelet a 2023/2024. tanév rend;jérdl
2012. évi I. torvény a Munka torvénykonyvérol

Oktatasi Hivatal:

A sajatos nevelési igényii gyermekek nevelésének iranyelvei

Osszevont onértékelési kézikonyv, Hatodik javitott kiadasa

Orszagos pedagogiai-szakmai ellendrzés, Kézikonyv Hetedik, javitott kiadasa
Orszagos pedagogiai-szakmai ellenérzés- Komplex ellendrzés Kézikonyv, Elsé
kiadasa

Utmutat6 a pedagogusok mindsitési rendszerében a Pedagogus 1. és Pedagogus II.
fokozatba lépéshez. hatodik, médositott valtozat

Kiegészitd titmutatd az Oktatasi Hivatal altal kidolgozott Utmutat6 a pedagdgusok
mindsitési rendszerében a Pedagogus 1. és Pedagogus I1. Iépéshez c. dokumentumhoz
Ovodai nevelés hatodik, javitott véaltozat

Utmutato a mesterpedagdgus fokozat megcélzo mindsitési eljarashoz negyedik,
javitott valtozat

VII. keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzat Képviseld-testiiletének vonatkozd énkormanyzati
rendeletei
Az Erzsebetvarosi Magonc Ovoda mitkodését szabalyozé dokumentumok



1. Az intézmény alapadatai

Alapito okirat szerint

A koltségvetési szerv neve:
Erzsebetvarosi Magonc Ovoda

A koltségvetési szerv OM szama:
200535

A koltségvetési szerv székhelye:
1071 Budapest, Vérosligeti fasor 39-41.

A koltségvetési szerv kozfeladata:
Kdznevelés, 6vodai nevelés, ellatas

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: koznevelési feladat, 6vodai nevelés

Az dvoda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

Ellatja a tobbi gyerekkel egyiitt nevelhetd, szakértdi bizottsag szakértéi véleménye alapjan a
mozgasszervi, érzékszervi (latasi, hallasi) értelmi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag
egyiittes el6fordulasa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb
pszichés zavarral (sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd6

gyermekek nevelését.

Alaptevékenységének korméanyzati funkciok szerinti besorolésa:

Szakfeladat Megnevezése

szdma ]

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetes koznevelési intézményben

091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének, ellatasanak

szakmai feladatai

A koltségvetési szerv illetékessége, mitkodési teriilete:

Az 6voda feladat ellatasi kitelezettség a fenntart6 altal meghatarozott korzetben, masodlagosan
a Budapest Fovaros VII. keriilet Erzsébetvaros kozigazgatasi teriiletén lako, vagy tartozkodd
ovodaskoru gyermekek ovodai nevelésére, iskolai életmodra valo felkésztésére terjed ki. Ezt

meghaladodan iires féréhelyeivel a szabad 6vodavéalasztas érvényesitéset szolgalja.



Munkakdr Létszam/f6 Heti Nevelessel,
foglalkoztatasi | oktatassal
idé/éra lekotott orak
A kozponti  koltsegvetes  altal 28
finanszirozott allashelyek:
6vodapedagdgus 17 40 32 6ra
gyakornok
esetében 26
Ora
Ovodatitkar 1 40
dajka 8 40
pedagdgiai asszisztens 2 40
A  fenntart6  dontésétél  fiiggo 6,5
allashelyek:
fejlesztd pedagdgus 1 32 32
konyhalany 1 40
gyogypedagogus 1 40 22
takaritd 1+05 40
futé-karbantarto 1 40
kertész 1 40
Osszesen: 34,5

2. Feladatellatast jellemzo adatok

2.1 Engedélyezett allashelyek

2.2. Ovodai csoportokhoz rendelt humaneréforras a 2023/2024. nevelési évben:

Csoport Ovodapedagégus Dajka
Csiga kiscsoport | Berger lldikd szakvizsgazott VVamosné Flamis
Kovéacs Emma Liza gyakornok, helyettesitd Mariann

Nyuszi kiscsoport

Ungvari Timea helyettesitd

Koltai Krisztina szakvizsgazott

Birtalan Agnes

Halacska kozépsé | Jusztin Maria gyakornok, helyettesitd Huszakné Tolnai

csoport Sztaracsek Regina Timea

Maci kiscsoport Bajusz Luca gyakornok, helyettesité Bodnéarné Kato
Frand Andrea Magdolna

Mehecske
kiscsoport

Szilagyi Anett szakvizsgazott

Bagi Dominika gyakornok, helyettesitd

Kérdo Szilvia

Pillangd kozépsé
csoport

Auner Adrienn

Benke Fanni

Estefan Fléra




Barany kozépsé | Richterné Kiss Judit

csoport Jantyik Agnes helyettesitd

Suni csoport Estefan Anetta

Vargané Ddsa Andrea

Nevelo munkat segité alkalmazottak:

PedagOgiai asszisztens

Szilagyi Katalin
ures allashely

Ovodatitkar Fodor Agnes
Fejleszté pedagdgus Toltési Katalin
Gyogypedagbgus Tuza Dorottya

Technikai munkakoroket ellatéd alkalmazottak:

Konyhalany Lakatosné Szanyi Marta
Karbantarto Lakatos Pal
Kertész Facsar Gyula

2.3 Ovoda vezetése

Igazgato-helyettes

Toltési Katalin
ovodapedagdgus

lgazgatd

Szegediné Pusztai 1ldik6 szakvizsgézott
kozoktatasi vezetd, Ovodai és tanitoi
gyogytestneveld, Mestervezetd

Kozalkalmazotti Tanacs EIndke Berger Ildikd

Helyettesités rendje (az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint):

A vezet6é megnevezése, akit
helyettesiteni kell

A helyettesité megnevezése
(munkakdr és név)

igazgato

Toltési Katalin — igazgatd-helyettes

A vezetdk egyidejii tavolléte esetén a
vezetOk helyettesitése

1. Szilagyi Anett — dvodapedagogus

2. Fran0 Andrea — 6vodapedagogus

3. Berger lldik6 — évodapedagogus

Abdul Ragib Sohillah

Balogh Fruzsina




2.4 Felvehet6 maximalis gyermeklétszam:

Alapito okirat szerint

A csoportszobak m? adatai szerint

179 6

179 fo

A 2022/2023. nevelési évben fenntarto altal engedélyezett indithaté csoportok szama: 8, a Képviseld-
testlleti hatarozat szdma: 169/2022. (V1.15.).

2.5 A gyermekcsoportok létszam adatai (2022. szeptember 30.):

Csoport neve Csoport létszama BT ] L2 e B
gyermek

Halacska nagycsoport 15 f6 + 2 SNI 116
Méhecske ismétlo 16 16 -
nagycsoport
Pillang6 ismétl6 nagycsoport 14 6 -
Siini nagycsoport 13 6 2f6
Barany kozépsé csoport 18 16 18 f6
Csiga kiscsoport 13 f6 + 2 SNI 1 f6
Nyuszi kiscsoport 17 6 17 £6
Maci kozépsé csoport 17 6 -
Szamitott létszam: 131+ 4 SNI 39 16

3. Materialis kornyezet

,,Az ovodanak rendelkeznie kell a pedagdgiai program megvalositasahoz sziikséges targyi
feltételekkel. Az 6voda épuletét, udvarat, kertjét, berendezését oly modon kell kialakitani, hogy
az szolgalja a gyermekek biztonsagat, kényelmét, megfeleljen valtozo testméretének, biztositsa

egészsegiik megorzését, fejlodeéseét.”

3.1 Felujitasi terv

Ovodai nevelés orszagos alapprogramija

Indokléas
Teljes tetdszigetelés felujitas a részleges javitdsokkal mar nem
oldhaté meg
Tornaterem VELUX tet6ablakok beazas, eldregedés
cseréje 11 db
Vilagitotest csere 8 csoport, a 2 iroda, régi neonvilagitas van
jatszészoba
Miihely burkolatfektetés (linbleum) toredezett beton van a talajon
Hatso udvari erkély fal feldjitas valik, omlik a vakolata




Csoportszobak, mosddok, mas pergd, kopott festék
kiszolgalo6 helyiségek ajtajai Ujra
mazolasa
Karbantartasi terv
Indoklas Terulet

Hatsé 1épcso alatti teruletelkeritése balesetveszély

Udvari fakerités javitas, festés megkopott festés els6udvar teljes teriilet
Lin6leumjavitas repedések 2 csoport és
tornaterem

3.2 Targyi feltételek javitasa, pétlasa, szakmai anyag beszerzés:

Eszkdzok, targyak
Butorpdtlas, csere pohartarto polcok
sérilt, elhasznalédott
gyermek butorok
Beépitett szekrény tikor csere
Gyermekmosdo tlkor csere
Ebédlo hiitdszekrény 120 1
Csoportok laptop
Irodak mikroszamitogép
kis értékli miiszaki
eszkdzok beszerzése
alvé matrac huzat
Kertész 2 akkus lombszivo/fujo
Karbantart6 akkus Utve furo
Karbantart6 bit fej készlet (+ orx és
imbusz)

Szakmai anyagbeszerzés Részletek

A s6 szoba so6oldat ellatasa
A tornatermi mozgasfejleszté
eszkozeinkbdl folyamatos potlas

100 liter Somadrin folyadék
(25-30 db eszkdzonkent alljon
rendelkezésre)

Jatékeszkdzok, foglalkozasi eszkdzok csoportonkeént, fejleszté szoba,
vasarlasa logopédus szoba,

a jatékeszkozok bovitése, potlasa gyogypedagogus szoba,
folyamatosan jatszoszoba
Az alapvet6 higiénés feltételek csoportok
megteremtése: WC papir, folyékony




szappan, szalvéta, papirtorld, fogkrém,
zsebkendd

A kreativ anyagok, eszk6zok beszerzése életkori sajatossagok szerint

csoportbontasban

Tarolé dobozok, csoportszobai csoportszobak, 6ltézok
eszkdzok potlasa

Feladataink a targyi kérnyezettel kapcsolatban:

a Pedagdgiai Program megvalositasahoz szlikséges targyi feltételek, a
gyermekek biztonsaganak, kényelmének, igényének, testméretének megfelel6
kornyezet biztositasa

egészséges, esztétikus kornyezet, biztonsagos kdrnyezet és munkakornyezet
kialakitasa és fenntartasa, melynek alapja a hatékony mikodéshez sziikséges
rend, tisztasag higiénikus korilmények mindennapi biztositasa

a takarékossag, a kornyezettudatos gondolkodas, zold elvek érvényesitése az
6vodaban dolgozo felnéttek tevékenységeiben és ovodalatogatok korében,
gyermekek és sziil6k szemléletformaléasa

a példamutatas, ismeretek atadasa, szokasok, szabalyok alakitasa, az ,,Orékos
Zo6ld Ovoda” cimhez méltdéan (szelektiv hulladékgytljtés, komposztalas,
takarékossag)

a meglévd infrastruktara — a kornyezeti és targyi feltételek - optimalis
kihasznélasa.



4. Pedagogiai terv

4.1 Dokumentumokhoz kapcsolddo feladatok meghatarozasa a nevelési évben:

e Ervényes szabalyzé dokumentumok felllvizsgalata a jogszabalyvaltozasok alapjan —
2024.01.01., illetve folyamatosan

e Sziil6i elégedettségi kérddivek szerkesztése - 2023. oktober

e Sziil6i elégedettségi kérddivek értékelése es tapasztalatok rendszerezése - 2023.

november

4.2 Kiemelt nevelési teriletek:

A.) Kbérnyezet megismerésére nevelés modszertani, fejlesztési lehetoségei
e Jatékok, korszerii eljarasok, kezdeményezések, tevékenység ajanlasok

Alkalmazott tevékenyséegek:

e tudds megosztdsa — nevelbtestiileti alkalom — egymastdl szerzett gyakorlati
tapasztalatok

e gyakorlati tapasztalok ataddsa — hospitalasi lehetéségek

e innovativ és Kklasszikus mddszertani, szervezési eljarasok attekintése a hospitalasok
kapcsan

e 0Onképzes — szakmai anyagok tanulméanyozasa.

Alkalmai: kozds és egyéni elméleti-gyakorlati feldolgozas — nevelés nélkili nap, 6nképzés,
egyéni hospitalasok.

B.) Matematikai nevelés médszertani és fejlesztési lehetéségei

o Jatékok, korszer( eljarasok, kezdeményezések, tevékenység ajanlasok

Alkalmazott tevékenységek:

e tudds megosztasa — nevelGtestiileti alkalom — egymastol szerzett gyakorlati
tapasztalatok

e gyakorlati tapasztalok atadasa — hospitalasi lehetéségek

e innovativ és klasszikus modszertani, szervezési eljardsok attekintése a hospitalasok
kapcsan

e 0Onképzés — szakmai anyagok tanulmanyozésa.

Alkalmai: kozds és egyéni elméleti-gyakorlati feldolgozas — nevelés nélkili nap, 6nképzés,
egyeni hospitalasok



C.) Mozgas-testnevelés médszertani és fejlesztési lehetdségei

o Jatékok, korszeri eljarasok, kezdeményezések, tevékenység ajanlasok

Alkalmazott tevékenységek:

e tudds megosztdsa — nevel6testiileti alkalom — egymastdl szerzett gyakorlati
tapasztalatok

e gyakorlati tapasztalok atadasa — hospitalasi lehet0ségek

e innovativ és klasszikus modszertani, szervezési eljarasok attekintése a hospitalasok
kapcsan

e Onképzés — szakmai anyagok tanulmanyozasa.

Alkalmai: mesterprogram megval6sulasa

4.3 Fobb feladataink a neveldtestiilet munkajanak fejlesztésében

Vezetoi feladat:

e Moddszertani irdnymutatas, pedagogiai-szakmai elvarasok kozvetitése
o Ertékeles és visszacsatolas — vezetdi latogatasok, hospitalasok

Munkatérsi feladat:

Egylittmiikodéssel dsszefiiggd feladatok:

e team feladatok — munkamegosztas, értékelés és visszacsatolas
e hospitélasi alkalmak — értékelés és reflexio kozvetitése

4.4 Minésit6 vizsga - minésit6 eljarasok

Pedago6gus neve Eljaras megnevezése Idépont
Jusztin Méria Gyakornoki vizsga 2023.09.15.
Bagi Dominika Gyakornoki vizsga 2024. november
Bajusz Luca Gyakornoki vizsga 2024. majus
Tuza Dorottya Gyakornoki vizsga 2024. majus

4.5. Pedagogiai-szakmai ellenérzés, onértékelés a nevelési évben

2023/2024. nevelési évben nem lesz pedagogust érintd pedagogiai-szakmai ellendrzés az
intézményben.

2023/2024. nevelési évben vezet6t és intézményt érint6 pedagogiai-szakmai ellendrzés lesz.



Intézményi dnertékelés tervezett rendje 2023/2024. évben:

november honap

Megel6zi a folyamatot a sziil6i elégedettségi kérddiv és kiértékelése oktober hdnapban.

4.6 Tovabbképzések, iskolarendszerii képzések, helyi tovabbképzési alkalmak terve a

nevelési évre

Pedagdgus neve

Képzés neve

Képzés ideje

Koltai Krisztina Munkavédelmi képviseld 14 éra
Vargédné Ddsa Andrea Meseterapia 30 ora
Richterné Kis Judit
Szilagyi Anett Gitér tanfolyam 35-10 6ra

Tuza Dorottya

TSMT kepzés
I. és 1. modul

Szegediné Pusztai Ildiké

angol nyelvi képzés

szervezeés alatt

Alkalmazotti vagy neveldtestiileti képzési alkalmak:

Mesterprogram eleme

Erintettek Képzés neve Képzés idétartama
Alkalmazotti kor Csapatépit6 tréning 3 6ra
Nevelotestiilet Csapatépitd tréning 10 6ra
Neveldtestiilet Mozgasfejlesztés 5 6ra

Helyi szakmai konzultacids napok:

e Tiizvédelem, balesetvédelem — probléma feltard, ismétlo oktatas szervezése

Felelds: Szegediné Pusztai I1dikoé és a tliz- €s balesetvédelemmel foglakozé szakember

o

o Kerileti konferencia — Kiégést megel6z6 — konfliktuskezelés a fokuszban

e Kertleti tovabbképzési alkalom (30 6ra) — A mediacio alapjai — bevezetés a hatékony

konfliktuskezeléshe

Felel6s: Szegediné Pusztai Ildiké




e Mozgas — mesterprogram:
Foglalkoztatasi forméak és testnevelési szervezési keretek attekintése — gyakorlati foglalkozas.

Felel6s: Szegediné Pusztai I1diko

4.7 Hospitalasok a Magonc Ovodaban

A 2023/2024. nevelési év hospitalasi alkalmai kapcsolodnak a nevelési év kiemelt pedagogiai
feladataihoz:

e Kiilsé vilag tevékeny megismerése — kornyezet matematikaja kezdemenyezések

modszertani bovitése, Gjitasa

Egyeéni egyeztetéssel hospitalasi alkalmak (1. és 1. félév) — felkért kollégak kozremitkodésével

Hospitalasi alkalmak tervezett menete 2023-2024.:

Kiils6 vilag tevékeny megismerése témakdr és mozgas

kornyezet Vargéané Dosa Andrea - 2023. oktober
matematika Benke Fanni - 2023. november
matematika Szilagyi Anett - 2024. januar
testnevelés Szegediné Pusztai Ildiko és Frané Andrea -

2024. marcius

kornyezet Richterné Kiss Judit — Jantyik Agnes - 2024. aprilis

Alkalmak tevékenységei: tervezet irds, megvalositas, reflexio, megbeszélés, javaslatok, étletek
Lépései:
e aszervezett tevékenység megtekintése
e amegfigyelési szempontok alapjan torténd elemzés, megbeszelés, egyitt gondolkodas,
értékelés.
A dokumentaciokhoz kapcsolodo elemzések a tevékenységek tervezeteihez kapcsolddnak.

A hospitalasrol az évodapedagdgusok, pedagdgusok feljegyzést készitenek.

4.8 Miihelyek szervezése

Az idei nevelési évre vonatkozdan a nevel6testiilet Gjra dontott a Mithelyek folytatasarol.



Ovodankban a Miihelyek keretei kozt a tavaszi idészakban specialis elfoglaltsagokat
szerveziink a nagycsoportos Magoncok szamara. Osszesen nyolc + 1 alkalombdl allé
foglalkozés-sorozatot Aallitunk 0Ossze, melyen minden iskolaba késziilé gyermek forgd

rendszerben vesz részt.

e Siiti készitd Miithely

e Babkészitd Mithely

e Mozgasos jatékok Miihelye
e Drdmajaték és Zene Miihely

A terlileteket 2 — 2 dvodapedagdgus tervezi, gondozza. Heti egy alkalommal, 10.45 6ratdl - a
csoportban szervezett tevékenységek utan 45-50 percen &t az évoda kiilonb6z6 helyiségeiben
zajlédnak majd a foglalkozasok, amelyeket ingyenesen vehetnek igénybe a gyermekek. A
kollégak nem a neveléssel lekotott oraszamukon beliil véllaljak a Mithelyek miikodtetését.

A négy témaban (2-2 alkalommal) minden gyermek egyméas utadn tevékenykedhet
csapatbeosztas szerint.

Az adott tevékenysegek terén gyarapodhatnak ismereteik, tapasztalataik, mas pedagogusokkal,
gyermekekkel egyiittmiikodve a szocializacios folyamat, a kooperacid, kommunikacié egy
Ujabb szintere nyilhat meg el6ttiik. JO alkalmak ezek a gyermekek tehetségcsirainak
megmutatkozasara is, a csoportos évodapedagogusok a gyermekek részvételével kapcsolatos
tapasztalatokrdl a sziiloket tajékoztatjak, lehetévé téve, hogy az iskolaban a gyermekek
érdeklddésiiknek megfeleld szakkort, délutani elfoglaltsagot nagyobb biztonsaggal

valaszthassanak. A tavaszi nyilt napon a sziilék a Miihelyek miikodésébe betekinthetnek.

4.9 Sajatos nevelési igényii és beilleszkedési, tanulasi, magatartasi zavarral kiizdé
gyermekek ellatasa

Sajatos nevelési igény Kad Fejlesztés tartalma | Fejlesztést végzo
1 gyermek G80 szakvélemény szerint | gyogypedagogus
Generalizalt hypotonia Ovodapedagogusok
Dyslalia F80
Halacska csoport
1 gyermek szakvélemény szerint | gyogypedagogus
Egyéb pszichés fejlédési zavar 6vodapedagdgusok
Siini csoport
1 gyermek F70 szakvélemény szerint | gydgypedagogus
Enyhe mentalis retardacio Ovodapedagdgusok
Méhecske csoport




Beilleszkedési, tanulasi, Fejlesztes tartalma Fejlesztést végzo
magatartési zavar

1 gyermek — Halacska szakvélemény szerint fejleszt6 pedagdgus
6vodapedagdgusok

4.10 Gyermekvédelem

Gyermekvédelmi munkank célja:

gyermekek alapvet sziikségleteinek kielégitése, gyermeki és emberi jogainak
érvényesitése

esélyegyenlOség biztositdsa az eltérd szocialis és kulturalis kdrnyezetbdl érkezd
gyermekek szdmara

hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek segitése, fejlesztése
beilleszkedési nehézséggel, tanulasi, viselkedés, magatartas zavarral kiizdé gyermekek
szocializaciojanak segitése, komplex képességfejlesztése, részképességfejlesztése -
hatranykompenzacio

kommunikécios zavarokkal, beszédzavarokkal kiizdé gyermekek beszédallapotanak
javitasa

sajatos nevelési igényli gyermekek fejlesztése szakemberek bevonasaval, segitségével,

Kdzvetett modon:

kolcsonos bizalom és egyiittmiikodés kialakitasa a sziilokkel, csaladokkal

maéssag elfogadasanak segitése a gyerekek, az dvoda dolgozoi, és a sziilok korében
segitd halozattal valo hatékony egylittmiikodeés

egylittmiikodés a szocialis segitovel.

Kompetenciank:

megel6zés, a problémak feltarasa, esetjelzés, tovabbitds szakemberek, intézmények
felé, pedagdgiai tanacsadas, megbeszélés, meggydzés, nyomon kovetés, eset timogatas.

Kritikus esetekben azonnali megoldasokat keresiink krizisintervencié forméajaban:

Esetjelentési kotelezettséglink van a gyermekvédelmi szakemberek, intézmények felé.
Szlkség esetén hat6sagi eljarast kezdeményezink.

Az 6vodapedagogusok feladatai:

A gyermekek alapvetd sziikségleteinek kielégitése, az érzelmi biztonsag megteremtése.
A gyermeki jogok védelme és érvényesiteése. A gyermekek szociokulturalis hatterének
megismerése, a csaladok életének folyamatos figyelemmel Kisérése.

Sziilékkel valé bizalomra épiild kapcsolat kialakitasa, a gyermek érdekeit szem el6tt

tartd folyamatos konstruktiv egyiittmiikodés. Kapcsolattartds valtozatos formainak



mukodtetése: csaladlatogatas, nyilt napok, fogadd ordk, sziildi értekezletek, kozos
6vodai €s 6vodan kiviili programok szervezése a sziilokkel.

e A héatranyos helyzet, sajatos nevelési igény, veszélyeztetettség, Kkrizishelyzet
felismerése, jelzése. A hatranyos helyzetbdl vald felzarkoztatds, a kirekesztettség
megeldzése.

e A gyermekek egyéni fejlodésének nyomon kovetése és képességekhez igazodd
képességfejlesztés, a sziilok folyamatos tajékoztatasa.

e A gyermekek egyéni képességeli, eltéro fejlédési titemik és szociokulturalis hatteriikhoz
igazodd differencidlt nevelés. A gyermekcsoport szocialis kompetenciainak életkori
sajatossagokhoz igazodé fejlesztése.

e EsélyegyenlOség biztositasa az eltérd szocidlis és kulturdlis kornyezetbdl érkezd
gyermekek szdmara.

e A sajatos nevelési igényii, beilleszkedési, tanuldsi, magatartiszavarral kiizd6
gyermekek beilleszkedésének tAmogatasa az 6vodai k6zosségben.

e Sajatos nevelési igényli gyermekek és beilleszkedési, tanuldsi, magatartaszavarral
kiizd6 gyermekek fejlesztése szakemberek bevonasaval.

o A tehetségigéretes gyermekek képességeinek kibontakoztatéasa.

A 2023/2024. nevelési évben kiemelt feladataink:

Tudatos sziil61 nevel6i attitid alakitasa I11.
,»Megengedéstdl a korlatozasig” — avagy jol nevelni — a tudatos csaladi neveles
tdmogatasa — hatékony gyermeknevelési mdodszerek, eszk6zok

(formdja - sziil6 konzultaciok, meghirdetett ,,eléadas™)

4.11 Gyermekbalesetek megelozésére tett intézkedések terve

Intézkedés formaja Tervezett idopont Felelos

1. | Ttzriado terv gyakorléasa oktdber kdzepe, | igazgatd
marcius vége

2. | Helyszini bejards — munkavédelem, | augusztus vége munkavedelmi

gyermekbalesetek megel6zése szakember,
igazgato

3. | Udvari jatékeszkozok ellenérzése folyamatos, napi | Vargané Dosa

ellenorzés Andrea




4. | Tornatermi jatékeszkozok ellendrzése | szeptember vege és | Richterné Kiss

marcius eleje Judit
Tuza Dorottya
5. | Menekiilési utvonalat jelz6 | folyamatos Szilagyi Katalin

berendezések ellenOrzése

4.12. Mesterprogram bevezetése

2021-2025. evekre vonatkozd Mesterprogram — Szegediné Pusztai 1ldiko

Mesterprofil megnevezése: fejlesztd innovatori tevékenység.

Hosszu tavu cél:

Tervezett 0jit6d tevékenységgel a pedagogustarsak szakmai fejlodésének tamogatasa, korszerti
pedagdgiai mddszerek kiprobalasa, beépitése az intézmeny gyakorlataba.

Rovid tavu cél:

Az innovéacios folyamatok elfogadtatdsa, az egyiittmikddés motivalasa, a projekt hatékony
iranyitasa.

Intézményi cél indoklasa:

Sajat intézményemben felismertem a fejlesztés sziikségességét, azonositottam azt a terlletet,
katalizalhato a jelenleg fennallé nehézség, probléma megoldasa, kezelése.

Személyes cél: helyi szintii tudasmegosztas (pedagogustarsak korében), a gyermekek
fejlodésének tamogatasa, a szakmai kozosség fejlodéséhez valo hozzajarulas és személyes
tudasgyarapitas.

A Mesterprogram 2. részterv elézményve:

A fégyakorlati elemek fokozatainak helyes megvalasztasa a tervezés és megvalositas szintjén
a gyermekek életkori, csoport és egyéni sajatossagainak figyelembe vételével és a tevekenység

eszkozeinek kivalasztasa — sajat megtapasztalas (gyakorlati alkalmazas).

3. részterv
Tevékenyseq:
Testnevelési szervezési keretek, foglalkoztatasi formak attekintése.
Sikerkritérium:
Hatékony foglalkozasszervezés, gordiilékeny megvalositas, elegendd gyakorlasi lehetdség

biztositasa, varakozasi id6 csokkentése.



A tevékenyséqg indoklésa:

A foglalkozésok idejét a leghatékonyabb modon kihasznalni optimalis szervezéssel, a lehetd
legkevesebb vérakozasi i1d0 biztositasaval, a mozgasanyagnak leginkdbb megfeleld
foglalkoztatasi forma megvélasztasaval lehet.

Az egyes célokhoz, feladatokhoz szervezési verziokat sorakoztatunk fel és annak
hatékonysagat, eredményességét taglaljuk. A korcsoportokhoz kapcsol6dd foglalkoztatasi
formék tapasztalatait megosztjuk és példakat, otleteket rendeliink hozzajuk.

A klasszikus modszertani ismereteket felidézzik és mas innovativ elképzeléseket is elemziink

(térben valé mozgés, mas csoportfoglalkoztatasi formak).

A tevékenység produktumai:

e segedanyag a mddszertanbol
e jegyzet a megvalosult foglalkozasral.
Kapcsolddo tevékenységek:

e gyakorlati bemutatokon valo részvétel
e szakirodalom tanulméanyozasa

e elektronikus tudastar elemzése



5.1 A nevelési év rendje

5. Miikodeési terv

A 2023/2024. nevelési év 2023. szeptember 01. naptol 2024. augusztus 31-ig tart.
Az 6vodaba belépd gyermekeket 2023. szeptember 01. naptol varjuk évodaba.

5.2 Szlnetek idotartama az iskolakban - 6vodaban ésszevont csoportok lehetosége

Ideje Sziinet az iskolaban Osszevont Ugyeletes 6voda
csoportok
lehetosége
Oszi sziinet az 2023.10.30-11.03. 10.30-31. és
iskolaban 11.02-03. -
4 nap
Téli sziinet ideje az 2023.12.22-01.05. 12.22. és 01.02-05.
iskolaban 5 nap -
2023.12.27-29. 3 nap a Fenntartoi
dontést kovetden
egy kertleti
ovodaban
(tervezett a
Magonc Ovoda)
Tavaszi szlnet ideje 2024.03.28-04.05. 03.28-29. és
az iskolaban 04.02-05.
6 nap

A nyari zaras ideje a Fenntarto dontést kovetden keriil Kihirdetésre.

5.3 Nevelés nélkili munkanapok tervezett ideje

Idépont Téma, alkalom

2023.10.20. Mesterprogram 3. rész - Testnevelési szervezési keretek, foglalkoztatasi
formak attekintése.

2023.11.17. Kertleti konferencia - A mediacio alapjai — bevezetés a hatékony
konfliktuskezelésbe

2024.02.16. Tréner vezette alkalom — Munkatarsi egyiittmiikodés tamogatasa —

komplex latasmod
2024.05.24. Egyiittmiik6dés - Csapatépitd tréning
2024.08.23. Nevelési évet elokészito értekezlet




Az Erzsébetvarosi Kopévar Ovodaval valo egyiittmiikodéssel biztositunk elhelyezést a
gyermekeknek az étkezés megrendelés szerint a fenti nevelés nélkili napokra.

5.4 Ertekezletek

Nevelotestiileti értekezletek

elokészitd

értekezlet

Ertekezlet ideje Témaja Cime Felelos
2023.10.20. Homloklebeny Mozgés-beszéd igazgatd
workshop szinkronizald
gyakorlatok
2023.11.17. Kerleti A mediacio alapjai — igazgato
konferencia bevezetés a hatékony | 6vodapedagdgusok
konfliktuskezelésbe pedagogiai
asszisztens
2024.02.17. Munkatarsi Tréner vezette alkalom igazgato és
egylttmiikodés igazgato-helyettes
tdmogatasa —
komplex latasmod
2024.05.24. Elményszerzés Csapatépitd tréning igazgato és
igazgato-helyettes
2024.08.23. Nevelési évet Munkaterv el6készité igazgato és

igazgato-helyettes

Munkatarsi értekezletek:

Ertekezlet ideje Témaja Cime Felel6s

2023.10.20. Nevelési évet nyitd A nevelési év igazgato és
elokészitése igazgato-helyettes

2023.11.17. Munkatarsi Csapatépit6 tréning igazgato és
egyittmiikodés igazgato-helyettes

tdmogatasa —
komplex latdsmaod

2024.05.24. Elményszerzés Csapatépitd tréning igazgato és
igazgato-helyettes

2024.08.23. Nevelési évet Munkaterv el6készitd igazgatd és

elokészto

értekezlet

igazgato-helyettes




5.5 Ovodan beliili, a munkakéri feladatokon tuli megbizatasok

Vallalt feladat

Felelose

1. tipusu diabétesszel €16 gyermekek specialis
ellatdséhoz kapcsolddé feladatok

Berger Ildiko, Szilagyi Anett, Bagi
Dominika

Kozlemények, tajékoztatok, aktudlis hirek,
informaciok kiirasa a sziill6éknek, munkatarsaknak

Rendezvények feleldsei
Szegediné Pusztai Ildiko,
Benke Fanni

Konyvtar rendezése, nyilvantartas vezetése, Uj
konyvek ajanlasa, jegyzékbe vétele

Fran6 Andrea

Kisebb sériilések ellatasa, egészségiigyi dobozok
készenlétének ellendrzése, potlasa

Koltai Krisztina

Kapcsolattartas szintarsulatokkal,
eléadomiivészekkel, kulturalis programok szervezése
gyerekeknek, felndtteknek

rendezvények koordinatorai

Tuzvédelem, oktatas, tiizriadd szervezése,
ellenérzések

Szegediné Pusztai lldiko
Munka és tiizvédelmi szakember

Gyermekvédelmi koordinator, segitd

Berger Ildikd

Palyazati figyel6, kollégak tajékoztatésa,
palyamunkak
készitésének koordinalasa

Szilagyi Anett

Néptanc koordinator

Benke Fanni

Hittan koordinéator

Berger Ildikd

Faliujsag koordinator

Richterné Kiss Judit
Bajusz Luca
Tuza Dorottya

Magonc honlappal kapcsolatos feladatok
koordinalasa

Benke Fanni

Pedagdgus igazolvanyok igényének aktualizalasa

Vargdné Désa Andrea

Intézményi dekoraciok koordinélasa

rendezvényszervezo,

Osszevont csoportok elékészitése

Jusztin Méria

Tornaterem felelOse

Richterné Kiss Judit
Tuza Dorottya

S6 szoba felelose

Szilagyi Anett

Jatszo szoba felelOse

Fran6 Andrea

Balesetek ellatasa, jegyzokonyvek készitése

Szegediné Pusztai Ildiko

Csoport naplo aktualizalasa
Jelenléti ivek eldkészitése

Szilagyi Anett

Jelenléti ivek rendszerezése

Frand Andrea

Beosztasok készitése k6zos helyiségekhez

Szilagyi Anett

Jatékeszkozok ellendrzése, dokumentacioja

Vargane Ddsa Andrea

Iskolakkal kapcsolattarto

Auner Adrienn

Miihely szervezése

Szilagyi Anett

Madarasz Ovi kapcsolattartd

Sztaracsek Regina




5.6 Az 6voda napirendje

Az dvoda Pedagdgiai Programjaban foglaltak szerint:

1dé Tevékenységek
6.00 Nyitas
6.00 - Reggeli tigyeletes csoportban jaték, egyéb
szabadon valasztott tevékenységek
7.00-12.00 Jaték, egyéb szabadon valasztott

tevékenysegek a sajat csoportban

kozben 8.30 — 9.00

Folyamatos tizorai

12.00 - 12.30 Ebéd az ebédlében
. turnusban (Kisebbek)
12.40-13.10 Il. turnusban (nagyobbak)
12.40 - Pihend id6
13.10 - 14.30-15.00 6raig 1épcsbzetesen
csoportonként és szintenként
15.00-15.30 Uzsonna

15.30 - 17.00 (hétf6-csutortok)
15.30 — 16.30 (péntek)

Jaték, egyéb szabadon valasztott
tevékenysegek a sajat csoportban

17.00 - 18.00 (hétfé-csutortok)
16.30 — 18.00 (péntek)

Délutani ligyeletes csoportban jaték, egyéb
szabadon valasztott tevékenységek

18.00

ZA4ras

o A levegdzest megeldzd és kovetd oltozkodéskor megegyezés szerint nem egyszerre

mennek a csoportok az 61tozébe, hogy elkeriiljék a torlddast, zsufoltsagot.

e A csoportok napirendje az évoda napirendjéhez igazodik.

e Az dvodan belli és kivili programok miatt valtozas lehetseges, amelyek az étkezések

idejét is befolyasolhatjak. Ezek a csoportok kozoOtti megegyezés és az érintettek

tajékoztatasa mellett torténhet (6vodapedagdgusok, dajkak, konyhés és sziikség szerint

és szilkség eseten a sziiloket is).

5.7 Vélaszthato foglalkozasok a nevelési évben

A nagycsoportos - 2024. szeptemberétl tankoteles gyermekek szaméra a kovetkezo

foglalkozésok valaszthatdk:

e Mihelyfoglalkozasok a nevelési év masodik felében sajat szervezeshen

e Néptanc — a Bihari Janos Miivészeti Iskolaval valé egyiittmiikodés keretében.

Nagycsoportos és kozépsos korl gyermekek szamara valaszthato délutani alkalmak:

e Hittan (reformétus és evangélikus).




6. Az 6voda kapcsolatai

6.1 Kapcsolat a sziilokkel

Célunk: a személyiségi és sziil6i jogok tiszteletben tartasaval, egyiitt neveld, aktiv partneri

viszony kialakitasa.

Feladataink:

Az dvodai nevelés a csaladi nevelésre épul, azt kiegésziti (ONOAP). A csal&di nevelés
fontossagara, meghatarozo voltara, az esetleges ,,nehézségeire” tapintatosan rairanyitani
a sziil6k figyelmét, felajanlani a szakmai-pedagogiai egylittmiikodést, a lehetséges
mértékig kompenzalni a csal&di nevelés kovetkeztében keletkezett hatranyokat.

A szilék hozzasegitése gyermekik realis megismerésehez, alapsziikségleteinek
optimalis kielégitéséhez — a gyermekek Ovodai fejlodésérdl vald rendszeres, korrekt
tajékoztatasa (nyilt napok, fogado6 6rak), szakmai tamogatassal.

A gyermekek testi-lelki fejlodését eredményesen biztositd sziiléi magatartas, nevelési
attitild motivalasa.

Az éves gyermekvédelmi kiemelt feladat hatékony megvalositasanak segitése — sziil6i
kompetenciak tamogatasa.

Hiteles, jogszerti tajékoztatas nyUjtdsa a sziiléknek a szocialis juttatasok,
kedvezmeények, lehetéségekkel kapcsolatban, az iskolavélasztés, az iskolakezdés és az
esetleges problémak megoldasanak lehetdségeit megismertetni.

A szll6i kozosség munkajanak segitése, az intézményi — gyermekeket is érintd —

dontésekben valo részvételi lehetdség biztositasaval.

A kapcsolattartas formai:

Csaladlatogatasok felajanlasa a csaladok szamara az 6vodas évek alatt (szociokulturalis,
pszichoszocialis hattér megismerése), sziil6i igény és a pedagogusok kezdeményezése
szerint.
Pedagogus-sziil6 beszélgetések biztositdsa a gyermekrél, a csoportrdl, 6vodai
mindennapokrol — igény szerint, egyeztetett idépontban.
Sziil6i értekezletek Szervezése:
Osszevont sziil6i értekezlet: a beiratkozd Uj gyermekek szuleinek juniusban

az iskolaba késziil6 gyermekek sziileinek a beiratkozasig.

csoportonkeénti sziil6i értekezletek:



szeptember elején a nevelési év terveirdl, feladatair6l,
a szulok 2/3-anak kérésére év kdzben bar mikor, a kért témaban,
a csoportok munkaterve szerint év kdzben,
januarban a nevelési év masodik felérol.
- Sziil61 Kozosségi Képviseldk értekezlete:
a nevelési év kezdetekor
a nevelési év végén.
e Nyilt napok minden csoportban novemberben és marciusban, leend6 6vodasoknak
aprilisban
e Fogado orak:
- az OVI SZITA vizsgalatokat kovet6en, 2023. oktober kdzepéig egyénenként
felelose: Toltési Katalin fejlesztépedagogus, Egri Katalin logopédus és a
csoportok évodapedagdgusai
- csoportonként novemberben és aprilisban, a nyilt napot kdvetden.
- esetenként december végéig az iskolaba késziil6 gyerekek sziileinek, az
Oktatasi Hivataltol kérelmezett 6vodaban maradas el6tt, az dvodapedagdgusok
tapasztalatai és a szil6i szandékok egyeztetése érdekében alkalmanként az
6vodapedagdgusok vagy a sziilok kezdeményezésére, aktualis problémakrol.
e Munkadélutanok {innepek el6tt, csoportonkénti szervezésben (udvarrendezés,
karacsony, gyermeknap, ballagas).
e Sziil6k bevonasa kirandulasok szervezésébe, esetenként a gyermekek felugyeletének
segitésébe, egyéb szabadidés programokon val6 részvételre, azok elékészitésébe.
e E-mail-es és Facebook csoport levelezérendszer miikodtetése a megegyezés szerint
(alkalmanként a Sziilé1 Kozosség Képviseldinek segitségével, csoportos sziilok és
pedagdgusok kozott, illetve kdzvetlendl).

e Digitalis feluletek miikddtetése a tajékoztatas érdekében (zart csoportokban).

6.2 Kapcsolat a kertleti bolesodékkel
e A leend6 kiscsoportos 6vodapedagdgusok és az dvoda vezetdje tajékoztatd
alkalma a bolcsédések sziil6i értekezletén (aprilis).
e Az gyermekek fogadasa eldtt a kiscsoportos latogatasa a leendd 6vodasoknal.
Ismerkedés a kialakitott szokdsokkal, szabalyokkal, a gondozonék nevelési

modszereivel, a gyermekek életrendjével (nyar).



e Tajekoztatas kérése, nyljtasa a szakemberektdl a korai fejlesztésben résztvevd
gyermekekrol.

e Nyilt napok, bemutatok, rendezvények alkalmaval a gondozéndk meghivasa.

e Bolcsddés gyermekek sziileinek meghivasa a tavaszi 6vodai nyilt napra.

e A bolcsdde vezetdjével kozos udvari jatékszabalyok kidolgozasa és ellendrzése
a balesetek megeldzése ¢€s a sziilokkel vald konfliktusok elkeriilése érdekében
(jatékszerek hasznalata, kapuk zarasa, parkolo autok, szemétszallitas, locsolas,
kazanok mikodtetése).

o Alkalmi egyeztetések sziikség szerint.

Hatarid6: az aktualitdsoknak megfeleléen

Felel6s: az igazgato

6.3 Kapcsolat az iskolakkal

A volt nagycsoportos gyermekek 6vodapedagdgusok altali latogatasa - meghivas esetén
- az iskolakban, az els6 osztalyokban.

Meghivas alapjan els6 osztalyos tanit6 részvétele a nagycsoportosok tajékoztato sziiloi
értekezleten.

Bemutato6 foglalkozasok, évodai programok alkalméaval meghivo a kertleti iskoldkban
tanitoknak.

Meghivasra a nagycsoportosaink és az 6vodapedagogusaik latogatasa a Baross Gabor
Altalanos Iskola elsé osztalyaiban, lehetdség szerint sziilskkel egyiitt, Ovodai
szervezésben.

Iskolai tajékoztatok, szordlapok, meghivok elhelyezése az dvoda hirdet6tablajan és
levelez6 rendszereiben.

Iskolai mesejatszok eléadasai 6vodasoknak.

Hataridd: az aktualitdsoknak megfeleléen

Felel6s: az igazgato és a nagycsoportos Ovodapedagogusok.

6.4 Kapcsolat a szakszolgalatokkal

Konzultacié a nagycsoportosok, tankoteles korl gyermekek fejlettségi vizsgalataval,

szlirésével kapcsolatban —az OVI SZITA sziiréseket kdvetden.



Fejleszto foglalkozasokhoz mentorszintii tanacsadas.

Mediacios alkalmak Dbiztositisa a sziilok ¢és pedagogusok egyiittmikodését
tdmogatando.

Pszichologus segitségének igénybe vétele gyermek, sziild, pedagdgus szamara.
Szakvelemények kérése a gyermekek fejlesztéséhez (vizsgalat kérés alapjan).
Konzultacid6 a szakvéleményekr6l — a szakszolgalat munkatarsaival egyeztetett
id6épontban.

Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi problémakkal kiizd6 gyermekekkel kapcsolatos
felndtt (sziild, nagysziilo, 6vodapedagdgus, stb.) konzultacid, javaslat kérése.

Részvétel az esetmegbeszéléseken — kertleti és intézményi szervezésben is.

Hataridd: az aktualitdsoknak megfeleléen

Felelds: nagycsoportos 6vodapedagdgusok és Toltési Katalin.

6.5 Egyéb kapcsolataink

A fenntart6 Onkorméanyzattal, annak intézmeényeivel, munkatarsaival (bizottsagok,
irodak, stb.): az intézmény miikodése feltételeinek zavartalansdga, a torvényesség
biztositasa, a hiteles tajékoztatas miatt.

Erzsébetvaros Onkormanyzata Intézmény-gazdalkodasi Csoportjaval: a gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok ellataséért.

Szakért6i bizottsagokkal: a gyermekek beutaldsa, a vizsgalatokkal kapcsolatos
egylittmiikodés, konzultacio, alkalmi egyeztetések.

A gyermekek rendszeres egészséguigyi ellatasat végzé gyermekorvosokkal, védénével:
szlirdvizsgalatok, kolcsonds  tajekoztatds, javaslatok  balesetek, fert6zeések
megeldzésére.  SzlirOvizsgalati idépontok  egyeztetése, dokumentacidban ¢és
tajékoztatasban valo egyiittmiikodés.

Foglalkozas egészségiigyi szerz6dé féllel: a dolgozok munka alkalmassagi
vizsgélatainak elvégzese. Vizsgalatok lehetdség szerint egy idoben, minden dolgozo
részére 2024. augusztus végén.

Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat munkatérsaival: a jogszabalyi
kotelezettségek, eléirasok betartasa érdekében.

Tlizvédelmi és munkavédelmi szakemberrel: a tiizvédelemmel és munkavédelemmel

kapcsolatos ismeretek jatékos és helyszini foglalkozasokon valo megismertetésében.



Pedagogusképz6 intézményekkel: a képzésben résztvevd kollégak vagy hospitald
hallgatok, szakmai konzultaciok miatt.

A Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsaival: a gyermeki testi-lelki-nevelési
problémak szakszerti, csaladdal egylittmiikodé megoldasara. Az 6vodai szocialis segitd
tevékenység megszervezése, eseti feladatok teljesitése.

Tarsintézményekkel: a nevelési-oktatasi tevékenységekkel 6sszefiiggd kérdésekben, az
ovodas gyermekek elhelyezesével kapcsolatos feladatok megoldasaban, az informéacid
aramlas biztositasaban.

A z6ld Ovodak Egyesiiletével: a korszerli szakmai, moédszertani megoldasok
alkalmazésa, tapasztalatcsere miatt.

Az Ovodésaink tevékenységeit szervezd egyéb intézmények munkatarsaival a
szolgéaltatasok megvaldsulasa érdekében.

A gyermekétkeztetésben szerz6dott féllel (Szakacstindér): az étkeztetés eredményes
miikodtetése érdekében.

Kéarpat-medence magyar nyelvii intézményei kozotti tér kialakitasa érdekében — kiilhoni
magyar ovodaval valo kapcsolatfelvétel, alakitds, szakmai egyiittmiikodés (kertiileti,

koz6s kezdeményezés altal).

A Kkapcsolatok kialakitasaért, miikodtetéséért elsGsorban az 6voda vezetdje felelds, a

részfeladatok felelései koordinaciés munkajaval, valamint valamennyi pedagdgus, évodai

munkatars folyamatos kdzremiikodésével.

7. Mellékletek

1. sz. Programnaptar a 2023/2024. nevelési évre

2. sz. Ellen6rzési munkaprogram a 2023/2024. nevelési évre



Erzsébetvdrosi Magonc Ovoda
1071 Budapest, Vdarosligeti fasor 39-41.

Legitimaciés zaradék

A munkatervet készitette a neveldtestiile
igazgatoja.

adsaval az Erzsébetvirosi Magonc Ovoda
Mag“ﬂ(’o

Budapest, 2023. 09.01.

gazgato
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kapcsolatosan magasabb jogszabalyban biztositott véleményezési jogat korlatozas nélkiil
gyakorolta.

Kl @

Nevelotestulet nevében

A Kozalkalinazotti Tanacs az éves imunkatervben n}gmlmm t‘i‘iﬁg,iﬁiﬁﬁftﬁ vElging 1yCacsi jogat

korlatozas nélkiil gyakorolta.

Budapest, 2023. 09. 20.
Darger 44"4&«@

Kozalkalmazottl Tanacs neveben

A Szuloi Kozosség az éves munkatervben foglaltakat megismerte, véleményezési Jogat
koridtozas néikui gyakoroiia.

Budapest, 2023. 09. 20.

b~ AN

Sziilét Kozosség neveben

Az Erzsébetvarosi Magonc Ovoda éves munkatervét ............. szAmi hatarozataval dontési
hataskorében az 6voda fenntartdja jovahagyta.

Ph.

Budapest, 2023...........

Fenntarté nevében
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1. sz. melléklet

2023/2024. nevelési év
Programnaptar

Idépontok Tevékenységek - Programok Felelosok
Nevelési értekezlet igazgato
2023.08.25. . ) .
023.08.25 Alkalmazotti értekezlet igazgatd-helyettes
SZEPTEMBER
20. Sziil6i értekezlet - Suni csoport 6vodapedag6gusok
13. Sziil6i értekezlet - Barany csoport Ovodapedagdgusok
12. Sziil6i értekezlet - Pillango csoport Ovodapedagdgusok
14. Sziil6i értekezlet - Maci csoport Ovodapedagdgusok
21. Sziil6i értekezlet - Csiga csoport Ovodapedagdgusok
25. Sziil6i értekezlet - Halacska csoport Ovodapedagdgusok
27. Sziil6i értekezlet - Nyuszi csoport Ovodapedagogusok
26. Sziil6i értekezlet - Méhecske csoport 6vodapedagdgusok
15. Takaritas vilagnapja csoport rendezvény
18-22. Autémentes hét csoport rendezvény
szul6i értekezletek Sziilék altal kitoltott adatlapok adatainak 6vodapedagogusok
alkalmaval egyeztetése
20. Mulasztasi naplok ellenbrzése igazgatd
hénap végéig A tanko”terles I’<0rq gy,errptike_k re§zkepesseg fejlesztd pe,dagogus
sziirése és kiegészitd vizsgalatok logopédus
Azt kévetden Fogado 6rak a tankf)te_les ,kor,ba 1ép6 fejlesz‘fo pedagogu,s, logopédus,
gyermekek szililei szamara Ovodapedagogusok
25-29. Népmese vilagnapja - csoportonkent Ovodapedagogusok
09.25. Eves tervek leadasa Ovodapedagogusok
OKTOBER
Sztaracsek Regina
09.25-10.02 7 il . tonkent Benke Fanni
.25-10.02. ene vilagnapja - csoportonkén Frané Andrea
Allatok vilagnapja — csoportonként Baréany csoport
03-05. ) ) o~
tevékenységekkel Vargané Dosa Andrea
oo s igazgato
. Vezet beszél . B
10 cZel0SC81 megheszeles KT tagok, igazgato-helyettes
12. Magonc Sziletésnap - kdz6s rendezvény Nyuszi és Maci csoport
16-18. Fotdzas — egyéni kép készités Koltai Krisztina
20. Nevelés nélkili munkanap igazgatd
30-3L Iskolai 6szi sziinet — 0sszevont csoportok Ovodatitkar
11.02-03. skotal Gzl sziinet - P igazgat6
NOVEMBER
06-10. Termés Unnep — csoportonként Ovodapedagogusok
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Nevelés nélkili munkanap

17 keruleti konferencia Igazgato
28-29. Nyilt nap Ovodapedagdgusok

Nyilt napok utan . , ,
yiit napok uta Fogadd 6rak minden csoportban Ovodapedagdgusok

folyamatosan

DECEMBER
Méro-értékeld lapok leadasa 1. . ,
05. ¥ valamennyi 6vodapedagdgus
- e ) Halacska csoport
06. Mikulas — kdzos rendezveny ) P
Frand Andrea
10. Pedagogiai velemények elkészitése OH 6vodapedag6gusok
12-15. Madarak Karacsonya - csoportonként Ovodapedagdgusok
14 Gyermek Karacsony — kdzos rendezvény Halacska csoport
' Kovacs Emma Liza
igazgato
15. Felnétt Karacsony igazgato-helyettes
Vargané Désa Andrea
2023.12.22. Iskolai téli szlinet - 6sszevont csoport

2023.12.27-29.

2024.01.02-05.

lehetosége
Ugyeletes keriileti 6voda - az elhelyezést
kéroknek
Iskolai téli szlinet - 6sszevont csoport
lehetosége

ovodatitkar
igazgatd

2024. JANUAR

Nyuszi csoport

18. Mese nap — kzos rendezvény kincskereséssel Richterné Kiss Judit
Sziil6i értekezlet minden csoportban Ovodapedagogusok
nagycsoportos

Nagycsoportosok osszevont sziil6i értekezlete

Ovodapedagogusok - igazgatd

Sziildi értekezletek

Fogado érak

o6vodapedagdgusok
utan pedagog
Estefan Anetta
01.29. Medve nap - csoportonként Bajusz Luca
Jusztin Méria
FEBRUAR
. ) I ) Méhecske csoport
08. Farsangi mulatsag — kdzos rendezvén . .
g g y Szilagyi Katalin
Nevelés nélkili munkanap . .
16. 1gazgat
6 Mese Est gazgato
MARCIUS
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Benke Fanni
04-08. Ujra papir napja Estefan Anetta
Szilagyi Katalin
19-20. Nyilt nap a csoportokban Ovodapedagdgusok
Nyilt napok utan f ooz , ,
folyamatosan Fogado drak Ovodapedagogusok
18-22. A Viz vilagnapja - csoportonként Ovodapedagdgusok
28-29. és Iskolai tavaszi sziinet miatti 6sszevont Ovodatitkar
04.02-05. csoportok lehetdsége igazgato
APRILIS
. . . igazgato
11. Nyilt nap az 0j gyermekeknek és sziileiknek Toltési Katalin
93.95 A Fold napja — csoportonként utazo Siini csoport
' planetarium Berger 1ldiké du.
. ) igazgato
kek el ) )
UJ gyermekek elojegyzése igazgatd-helyettes
MAJUS

els6-méasodik hét Anyak napja - csoportonként Ovodapedagogusok
13-17 Madarak és fak napja — csoportonként Ovodapedagogusok
' nagyok kiils6 helyszinen is
31. Méré-értékels lapok leadasa II. Ovodapedagogusok
mérés utan Fogado érak Ovodapedagogusok
Magonc Majalis . oA
16. S Pillang6 és Barany csoport
24, Nevelés nélkili munkanap igazgatd
Auner Adrienn
23. Kihivas napja igazgato
igazgato-helyettes
JUNIUS
igazgaté
. R ) igazgato-helyettes
03-10-17. Tavaszi kirandulasok V D Andrea
Ovodapedagogusok
06. Nagyok bdcsuja . ,MaCI csoport”
Barany csoport miisor
13. Nevelési évet zaro értekezlet igazgatd

2
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) igazgato és
08.23. Nevelési évet elokészitd értekezlet . g g
igazgato-helyettes
‘oz e Ovodatitkar
augusztus vegen Munka alkalmassagi vizsgalatok ) .
igazgato

A felsorolt programok és idépontok tajékoztatd jelleglieck. Az aktudlis eseményekrdl és
szervezési koriilményekrodl legkevesebb 1 héttel elére adunk tajékoztatast az érintetteknek.
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2023/2024. nevelési év
ellen6rzési munkaprogramja

Az ellendrzés teruletei IX X. XI. XIl. l. . . V. V. VI. VIII.
Felvételi el6jegyzési napld ov ov ov ov
Felvételi és mulasztési naplé (kontroll ov OV, OVH OV, OVH ov
ellenbrzéssel)

Ovodai csoportnaplé OV, OVH, OV, OVH, ov OV, OVH,
Gyermeki fejlédést nyomon kévets OV, OVH OV, OVH
dokumentacid
Ervényes dokumentumok, oV ov OV, OVH ov OV, OVH
szabalyzatok
Statisztika, normativa igényléséhez OV, OVH OV, OVH ov
adatszolgaltatds
Kapcsolattartas a sziil6kkel ov ov OV, OVH OV, OVH
Ovodai csoportban végzett ov ov ov oV, OVH
nevel6munka

I Foglalkozas latogatés ov ov oV, OVH I
Unnepek, hagyomanyok és OV, OVH oV, OVH ov ov
szervezésik

I Hospitalasok OV,0VH | OV,0VH | OV,0VH | 6V,0VH I
Nevel6munkat kdzvetleniil segitd OV, OVH OV, OVH OV,0VH
munkaja

Iévodatitkér — Iratkezelés ov ov ov I
Ovodatitkdr - Etkezési kedvezmények ov ov ov ov
Munkarend - munkafegyelem oV, OVH OV, OVH oV, OVH
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A kotelez6 dokumentacio kiemelt tertletei — idoészaki feladatok

KIR személyi nyilvantart6 és adatmodosito rendszer (gyermek, tanuldi, illetve alkalmazotti nyilvantartas) — szeptember eleje és folyamatos

Intézmeényi pénziigyi €s gazdalkodasi adatok (2024. naptéari év) - majus
KIR-STAT adatszolgaltatasi és lekérdez6 modulok — oktéber 15.

Intézményi kdzzétételi lista — oktober 15.

Gyermekbalesetek KIR adatbejelent6 rendszere — oktober és folyamatos

Ovodai torzskonyv - oktober, majus és folyamatos

Felvételi el6jegyzési napldo — majus, augusztus és folyamatos

Pedagogus igazolvanyok — szeptember és folyamatos

Beiskolazasi terv — elokészitése december, elkészitése marcius

Ovodai szakvélemények, pedagogiai vélemények — december OH és eseti

SNI gyermekek dokumentécidja — eseti feladatok és folyamatos

Munkavallalok és gyermekek jogviszonnyal kapcsolatos igazolasai — eseti és folyamatos
Mindsitéssel és mindsit6 vizsgaval kapcsolatos dokumentumok — eseti

Intézményi onertékeléssel kapcsolatos dokumentumok — idészaki

Koltségvetés elokészitésével osszefliggd tablak — november, illetve a fenntartd altal meghatarozott id6

Beruhazas, felujitas tervezése dokumentumai - november, illetve a fenntartd altal meghatarozott ido.


https://www.kir.hu/kir2szny
http://gt.kir.hu/KIR2_INTGAZD
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